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DEPARTAMENTO MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 12, O Departamento Municipal da Fazenda € orgdo interno do Poder
Executivo, hierarquizado diretamente ao Prefeito Municipal, sob a dire¢dio do Diretor de
Departamento da Fazenda, incumbindo-lhe a diregio dos servigos na sua area de
competéncia, bem como a execugdo das seguintes atividades basicas:

I - superintender e coordenar a elaboragdo da Programag#o Anual, dos relatorios de
gestfio da Prefeitura Municipal, dos relatorios de gestio fiscal e do sistema AUDESP;

II - prover a padronizagido e supervisfio das rotinas operacionais do Departamento;

III - acompanhar a execugdo do orgamento anual da receita e da despesa, bem
como a execugdo contabil, patrimonial, orgamentdria, financeira e de custos da Prefeitura
Municipal, o cumprimento das metas fiscais e o atendimento & legislagfo federal, as
normas complementares que tratam das finangas publicas e as instrugfes normativas do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

IV - organizar os elementos necessérios a elaboragdo da proposta orgamentdria da
Prefeitura Municipal (LDO, LOA e PPA), para ser incluida no projeto do orgamento geral
do Municipio;

V - controlar a execugfio do orgamento em todas as fases, promovendo o empenho
prévio das despesas, anulando os empenhos e suplementando dotagBes, quando
autorizado;

VI - elaborar o balancete mensal da receita e despesa da Prefeitura Municipal;

VII - definir as rotinas relativas & tesouraria, inclusive programagdes financeiras e
conciliagbes bancarias, entre outros;

VIII - realizar depdsitos e retirar taldes de cheques para movimentagdo das contas
bancarias da Prefeitura Municipal;

IX - prover sobre a liquidagdo das despesas, emitindo ordem para pagamento, coma
também efetivar os pagamentos da Prefeitura Municipai;

X - responsabilizar-se pelo perfeito arquivamento e a guarda dos documentos
indispensaveis a gestdo da entidade, disponibilizando-os em tempo hébil, para anélise e
prestacfo de informagdes;

XI - prestar assessoria ao Prefeito Municipal e Chefias dos Departamentos em
assuntos de sua competéncia;

XII - supervisionar, controlar e realizar os adiantamentos de numerdrios para o
custeio de despesas de pronto pagamento e aquelas referentes a alimentagfo, hospedagens,
passagens aéreas e terrestres, estadias, combustivel e outras, necesséarias a cobertura de
deslocamentos dos servidores a servigo do Executivo Municipal, em conformidade com a
legislagfio em vigéncia;

XIII - executar, sob a supervisio do Gabinete do Prefeito, os estudos que
subsidiardo a elaboragfo das pecas dos orcamentos setoriais da Prefeitura Municipal, bem
como a elaboracgio dos relatérios de gestdo fiscal,

X1V - encaminhar todos os atos oficiais afetos ao departamento para o
Departamento Administragdo, para a publicagio, em cumprimento da legislacdo em
vigéncia;

XV - guardar os bens patrimoniais da Prefeitura Municipal colocados & sua
disposigio;

XVI - executar outras atribui¢des afins determinadas pela autori z\de superior.




